Wymagania wydawnicze w zakresie przygotowania

publikacji do wydania — wskazowki dla autorow

*hk

Wersja elektroniczna i wydruk

. Do Redakcji Wydawnictw nalezy dostarczy¢ wersj¢ elektroniczng publikacji i zgodny

z nig z wydruk.

. Wydruk (maszynopis wydawniczy) powinien by¢:

— wykonany na papierze formatu A4,

— zlozony czcionkg 12-punktowa (Times New Roman),

— zinterlinig (odstgpem migdzy wierszami) 1,5 wiersza,

— zmarginesami 2,5 cm,

— zujednolicong i ciggla numeracja.

. Zarowno wydruk, jak i wersja elektroniczna przekazywane do Redakcji musza by¢:
kompletne — ze wszystkimi spisami, przypisami, ilustracjami, tabelami, podpisami,
precyzyjnie wpisanymi wzorami i ostateczne — zmiany autorskie podczas korekty
polegaja na drobnych poprawkach merytorycznych oraz jezykowych. Niedopuszczalne
jest usuwanie lub wstawianie znacznych partii tekstu, tabel lub materiatow ilustracyjnych
po ztozeniu publikacji do wydania.

. Do publikacji nalezy dotaczy¢ notk¢ o ksigzce (walory merytoryczne, zakres
tematyczny, wskazanie odbiorcow publikacji) o objetosci okoto 1000 znakéw ze

spacjami (1-3 akapitow) z przeznaczeniem do umieszczenia na czwartej stronie

okladki.
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Uklad publikacji

Strona tytulowa — imi¢ i nazwisko autora (autorow) / redaktora naukowego, tytut
1 ewentualny podtytut.
Strona redakcyjna (str. 2) — imiona i nazwiska recenzentow, informacje o dotacji na

opublikowanie ksigzki, np. projekt badawczy, sponsorzy, stopka redakcyjna (opracowanie



redakcyjne, korekta, DTP, projekt okladki, dane drukarni, copyright, nr ISBN, data
wydania — te dane sg uzupelniane przez Redakcj¢ Wydawnictw).

Spis tresci — przed tekstem glownym. W przypadku publikacji zbiorowych, w spisie
tresci nalezy poda¢ imiona i1 nazwiska wszystkich autorow oraz tytuty napisanych przez
nich rozdzialow / artykutow.

Wstep / Wprowadzenie.

Tekst glowny — podzielony na logiczne, kolejno ponumerowane rozdziaty
(zaopatrzone w tytuly). Pozadany jest dziesietny podzial tekstu na rozdziaty
(i podrozdziaty), z nagldéwkami ponumerowanymi odpowiednio jednym numerem (1.)
dwoma numerami (1.1.) lub trzema (1.1.1.).

Whioski / Podsumowanie.

Literatura / Bibliografia — nalezy poda¢ wszystkie zrodla, ktére wykorzystano
w pracy (w tym takze adresy stron internetowych wraz z data dostgpu) oraz
sugerowang literatur¢ dotyczaca tematu publikacji / artykutu. Liste nalezy sporzadzi¢
wedtug jednolitego schematu.

Obecnie stosuje si¢ roznorodne sposoby tworzenia przypisOw i bibliografii.
Styl cytowania czgsto zalezy od dyscypliny i dziedziny naukowe;.

Najczgséciej stosuje si¢ style: harwardzki — z przypisami w tekscie,
w nawiasach (np. Nowak, 2018, s. 42); system Vancouver — z przypisami
dolnymi/koncowymi, jak w ISO 690 (bibliografia: opisy wg kolejnosci cytowania;
odsytacze w teks$cie: przypisy numerowane kolejno w tym miejscu tekstu, w ktorym
po raz pierwszy zostaty przywotane, np. [1]); niektore style mieszane — mozna uzywacé
odestan w tekscie lub w przypisach dolnych, np. Chicago styl (bibliografia: opisy
w uktadzie alfabetycznym; odsytacze w tekscie: przypisy dolne), w Polsce stosuje si¢
rowniez styl cytowania wedtug Polskiej Normy.

Nalezy pamigta¢ o zachowaniu jednolitego systemu wyrdzniania tytutow
ksiazek, artykutow, czasopism i stosowac jednolitg interpunkcje. Kazdy element opisu
nalezy oddzieli¢ od nastepnego przyjetym znakiem interpunkcyjnym.

Przydatne publikacje, w ktoérych opisano zasady tworzenia wykazow
bibliograficznych: R. Chwatowski, Typografia typowej ksigzki, Helion, Gliwice 2002;
B. Osuchowska, Poradnik autora, tlumacza i redaktora, Inicjal, Warszawa 2005;
M. Antczak. A. Nowacka, Przypisy — powolania — bibliografia zatgcznikowa: jak
tworzy¢ i stosowac: podrecznik, wyd. 2, Wyd. SBP, Warszawa 2009 oraz normy:
PN-ISO 690:2002 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawarto$¢, forma



i struktura, PN-ISO 690-2:1999 Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne.

Dokumenty elektroniczne i ich czesci.
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Praktyczne wskazowki

. Nalezy zwraca¢ uwage, gdzie w indeksie ma znalez¢ si¢ cyfra 0, a gdzie litera O.

. Nalezy uwaza¢ na zapis zmiennej /, ktora pisana prosto (I) jest bardzo podobna do
cyfry 1, co moze prowadzi¢ do pomylek.

. Litera facinska ,,v” (v) 1 grecka ,,v” (v) powinny by¢ wyraznie rozroznione na
wydruku.

. Numery wzordéw nalezy wpisywac po prawej stronie w nawiasach okragtych.

. Wazne jest, aby w calym tek$cie oznaczenia byly konsekwentnie pisane czcionka

prosta lub kursywa.

Kursywa:

litery oznaczajgce liczby, wielko$ci, zmienne i state oraz punkty geometryczne,
oznaczenia funkcji, np. f(x),

oznaczenia i skroty literowe wystgpujace w indeksach dolnych i goérnych,

znak r6zniczki niezupetnej 0, ktory mozna sktadaé takze antykwa.

Antykwa (pismo proste):

liczby arabskie, rzymskie,

oznaczenia i skroty jednostek miar,

skréty ztozone z 2 lub wigcej liter,

liczby specjalne: =, e,

znak rozniczki d; mozna go sktadac¢ takze kursywa,

stale symbole funkcyjne: arc, sin, grad, max, min, mod,

prawdopodobienstwo, np. P(A), warto$¢ oczekiwana E(x), wariancja zmiennej losowej
D2(X), znak przyrostu A (delta),

Antykwa potgruba wyrdznia si¢ macierze, np. A, I, E, a kursywa potgrubg — wektory.
. Zapis jednostek ztozonych — konieczne sg kropki na srodku wiersza, stuzg one do roz-

dzielania oznaczen jednostek: h, s, N'm, V-A-h, m/s?, m's 2.



7.

10.

11.

12.

13.

Liczby dwu-, trzy- i czterocyfrowe piszemy w tekscie lgcznie (np. 2350), natomiast
poczawszy od liczb pigciocyfrowych stosujemy odstep co trzy cyfry, liczac od prawej
strony (np. 12 680).

W danych liczbowych stosujemy przecinek (a nie kropke) dla oddzielenia wartosci
dziesigtnych (np. 2,14).

Rysunki — powinny by¢ wykonane w programach tworzacych grafik¢ wektorowa, np.
CorelDRAW. Nalezy je umieszcza¢ w tekscie gtownym blisko miejsca powotania na
nie — dodatkowo dostarczajgc do Redakcji Wydawnictw wszystkie rysunki
w osobnym folderze lub jako osobne pliki z nazwa, z zaznaczeniem w tek$cie miejsca
ich wystegpowania. Redakcja Wydawnictw nie poprawia rysunkow. Rysunki
(1 fotografie) pochodzace z Internetu muszg mie¢ rozdzielczo$¢ co najmniej 300 dpi
(s chronione prawem autorskim, na ich wykorzystanie niezbe¢dna jest zgoda autora).
Rysunki powinny by¢ ponumerowane, pod rysunkami nalezy umie$ci¢ rowniez
podpisy oraz ewentualne zrédto (gdy autorem nie jest autor publikacji), na koncu nie
stawiamy kropki.

Fotografie / skany — powinny by¢ dostarczone w postaci umozliwiajgcej wykonanie
skanu lub w postaci plikéw TIFF lub JPG, w rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 300 dpi.
Tabele — numery i tytuly tabel nalezy umiesci¢ nad nimi, natomiast pod tabelami —
objasnienia, a nastepnie zrodta, na koncu ani po tytule tabeli nie stawiamy kropki.
Cytaty — pismo proste, ujete w cudzystlowy lub wyrdéznione kursywa (bez
cudzystowu), z podaniem zrodta cytowania (numeracja przypiséw w obrebie calej
publikacji lub — w przypadku wystgpowania duzej liczby przypisow w obrgbie
poszczegbdlnych rozdziatow) — jednolity sposdb wyrdzniania w obrebie catej
publikacji.

Wzory matematyczne (pisane w edytorze réwnan) umieszczane w publikacjach
technicznych podlegaja okre§lonym regulom wyrdzniania. Reguly te znalazly
odzwierciedlenie w normach miedzynarodowych, a takze polskich. Preferowane sa
jednostki SI. Miedzy innymi nalezy:

oznacza¢ kursywa (czcionka pochyta) zmienne oraz jedno- i dwuliterowe indeksy,
czcionkg prostg oznaczaé cyfry, jednostki fizyczne (jak m, s, kg), stale fizyczne
1 matematyczne (np. liczby e, @, jednostka urojona 1), nazwy funkcji (sin, cos, tg, log,
In itp.), trzy- 1 wigcej literowe skroty wyrazow umieszczane w indeksach (const, kryt),
wzory i symbole chemiczne,

wystrzegac si¢ pisania greckich liter pismem pogrubionym (boldem).



14. Przypisy — w zaleznos$ci od przyjetego przez autora stylu opisu.
Jesli stosuje si¢ odnosniki liczbowe we frakcji gornej, to odno$niki do przypiséw
umieszcza si¢ w tekscie gtownym przed wszystkimi znakami interpunkcyjnymi. Nie
stawia si¢ spacji pomiedzy odnosnikiem a poprzedzajacym go wyrazem, stosuje si¢
numeracj¢ ciaglty lub w obrebie rozdziatu.

Przykiad:

O bezpieczenstwie militarnym panstwa decyduje potencjat posiadanych sit zbrojnych!.

Wyjatkiem sg sytuacje, gdy odnos$nik wstawia si¢ po skrécie zakonczonym kropka
(itp., itd., np., r.). Wtedy wstawiamy go po kropce.

Przykiad:

Druga wojna $wiatowa rozpoczeta si¢ 1 wrzesnia 1939 r.! napascig hitlerowskich

Niemiec na Polske.

Jesli przypis dotyczy danych zawartych w tabeli, nie stosuje si¢ odnos$nikow
liczbowych, tylko literowe (mate litery w gornym indeksie) lub gwiazdki (gdy
przypisow w obrgbie tabeli jest niewiele), przy czym w calym tek$cie nalezy

konsekwentnie stosowaé jeden rodzaj.

Przykiad:

Liczba pojazdow* 20

Liczba zatrudnionych kierowcow* | 12

* Dane z firmy X.
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Przyjecie publikacji do wydania

1. Autor jest zobowigzany do dostarczenia pelnej wersji calo$ci utworu w formie
elektronicznej 1 papierowej, przygotowanego zgodnie z wyzej okreslonymi
wymaganiami, w ostatecznej wersji, tj. po naniesieniu poprawek uwzgledniajacych
uwagi recenzentow.

2. Redakcja Wydawnictw ma prawo do dokonywania w utworze koniecznych zmian
wynikajacych z opracowania redakcyjnego, korekty oraz DTP (sktad komputerowy) —
po uzgodnieniu z autorem.

3. Publikacje wydawane przez Wojskowa Akademi¢ Techniczng sg weryfikowane pod

wzgledem zgodnosci z zasadami etyki wydawniczej 1 rzetelnos$ci naukowe;.



4.

Kierownik Redakcji Wydawnictw moze odmowi¢ opublikowania publikacji, gdy:
treSci w niej zawarte naruszaja prawo (zasady ochrony tajemnicy, prawo prasowe,

prawo autorskie itp.);

istniejg dowody $wiadczace o braku wiarygodno$ci wynikéw badan i/lub fatszowaniu
danych, publikacja nosi znamiona plagiatu badz narusza zasady etyki wydawniczej;
nie uzyskata pozytywnych recenzji;

autor nie zgadza si¢ na wprowadzenie wszystkich koniecznych poprawek
zaproponowanych przez Redakcj¢ Wydawnictw;

tekst 1 materiaty ilustracyjne nie spetlniajg wymagan wydawniczych.

Opracowata:
kierownik Redakcji Wydawnictw

mgr Renata Borkowska

wspoipraca merytoryczna:
mgr inz. Krystian Gaik (RWY)
opracowanie wlasne z wykorzystaniem:
[1] B. Osuchowska, Poradnik autora, ttumacza i redaktora, Inicjal, Warszawa 2005.
[2] R. Chwatowski, Typografia typowej ksigzki, Helion, Gliwice 2002.
[3] A. Wolanski, Edycja tekstow, PWN, Warszawa 2008.
[4] http://tu.koszalin.pl/pliki/musial/Wytyczne 1.7.pdf
[5] https://www.bu.uni.wroc.pl/de/node/2344
[6] http://biblioteka.uksw.edu.pl/pl/node/461#overlay-context=pl/node/244


http://tu.koszalin.pl/pliki/musial/Wytyczne_1.7.pdf
https://www.bu.uni.wroc.pl/de/node/2344
http://biblioteka.uksw.edu.pl/pl/node/461#overlay-context=pl/node/244

Rysunki

Rysunek edytowalny
Rysunkiem edytowalnym nazywamy rysunek, ktérego elementy mozna od siebie tatwo
oddzieli¢.
STERSTI:
SR 13
1 ——— '
Tekst 1.1 Tekst 1.1

Najczesciej stosowanym formatem jest .cdr (edytowalny w programie Corel Draw) jednak
mozna od nich réwniez zaliczy¢ niezgrupowane wykresy i schematy wykonane

w Microsoft Word
) O
Do rysunkéw edytowalnych NIE ZALICZAJA SIE pliki, ktére mozna otworzy¢ z Paincie,
poniewaz w programie tym zaden z elementéw nie moze zostal przesuniety
bez naruszenia konstrukeji calego schematu badz wykresu
TEKST 1 TEKST 1

1 — = f

Tekst 1.1 Tekst 1.1

Wzory

WZOREM NIE SA ZMIENNE

Znaki zastosowane w treéci tekstu, ktore mozna wprowadzi¢ z klawiatury, badz zaktadki
»symbole”, np: x, y, a, n, o, B, s = 15 m, nie powinny by¢ wprowadzane jako
réwnania, poniewaz podczas sktadu sa one usuwane i wprowadzane z klawiatury na nowo.
Zdecydowanie zwigksza to mozliwo$¢ wprowadzenia blednej danej (niezauwazone
elementy, pominiete s3 automatycznie usuwane przez program), a takze wydtuzaja czas
skladania ksigzki badz artykulu nawet o 20%

Jako réwnania nie powinny by¢ wprowadzane elementy z zastosowaniem indeksu gornego
lub indeksu dolnego, poniewaz je réwniez mozna wstawic¢ z klawiatury.

2 /3 n
a,b,x
Przyktadowe znaki, ktére nalezy wprowadzi¢ jako wzdr, poniewaz nie mozna ich wstawi¢
z klawiatury:

I Nzyy

Z Kklawiatury nie da si¢ réwniez wstawi¢ ulamkow czy pierwiastkow, zatem powinny one
by¢ wprowadzone jako wzor:

1
X y=2

Wzory nie mogg zawiera¢ polskich znakéw. Redakcja Wydawnictw wprowadza wzory
programem MathType, ktdry nie obstuguje polskich znakéw. Nie zastosowanie tej reguly
skutkuje usunieciem ,,kropek’, ,kresek’, ,ogonkéw”, badz znieksztalceniem réwnan.

N —zaleznosé x ——
b7

n=1

I
2—>gafr @ @ —

| n=1 04
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Tekst

W tresci nie nalezy stosowac:

- twardych enteréw [shift+enter] - w czasie skladu znieksztalcaja one tekst i musza by¢
wyszukiwane i recznie usuwane co wydtuza czas skfadu. ,Wiszace” pojedyncze litery czy
znaki i tak sg przenoszone do wiersza ponizej automatycznie przez program.

- tabulatoréw jako wcie¢ akapitowych - te réwniez musza by¢ usuwane recznie przez

operatora DTP, poniewaz program do skfadu wprowadza wcigcia akapitowe automatycznie.
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